Jednaci rad Rady m ésta Nachoda

Rada mésta Nachoda vydava podle § 101 zakona €. 128/2000 Sh., o obcich (obecni
zfizeni), (dale jen ,zakon o obcich") tento sv(j jednaci rad:

~ Clanek 1

Uvodni ustanoveni
Jednaci fdd Rady meésta Nachoda (dale také jen ,rada“) stanovi podrobnosti
o jednani rady, a to pfipravu schizi rady, u€ast na schuzich rady a jejich prabéh,
usnaseni a dalSi souvisejici zalezitosti.

Clanek 2

Pravomoci rady
1. Rada je vykonnym organem meésta v oblasti samostatné pusobnosti a ze své
¢innosti odpovida Zastupitelstvu mésta Nachoda (déle jen "ZM", ,zastupitelstvo®). V
oblasti pfenesené pusobnosti pfislusi radé rozhodovat, jen stanovi-li tak zakon.
2. Rada pfipravuje navrhy pro jednani ZM a zabezpecCuje plnéni jim pfijatych
usneseni.
3. Rada rozhoduje ve vécech vyhrazenych radé zdkonem o obcich® a v ostatnich
zalezitostech patficich do samostatné pusobnosti obce, pokud nejsou vyhrazeny ZM
nebo pokud si je ZM nevyhradilo®.

Clanek 3

Priprava sch Gze rady
1. Rada se schazi ke svym schuzim obvykle jedenkrat za 2 tydny, nebo aktualné
podle potfeby.
2. Schuzi rady svolava starosta pisemnou a elektronickou pozvankou jednotlivym
¢lendm rady.
3. Pozvanka obsahuje navrhovany program jednani pfislusné schiize rady.
Soucasné s pozvankou jsou ¢lenum rady zaslany téz materialy k jednotlivym bodim
programu, a to pisemné a elektronicky. Materialy pro schizi rady musi byt
zpracovavany jednotnou formou, pfehlednég, vécné, terminologicky pfesné a jasné.
Maji struénou podobu a obsahuji konkrétni navrhy na feSeni nebo opatfeni a
disledky jejich realizace. ObsahlejSi Udaje, prehledy a vysvétleni se udavaji
zpravidla v pfilohach. BIiZSi pravidla pro zpracovani materiald jsou stanovena ve
vnitinim predpisu mésta®.
4. Predkladatel materialu odpovida za to, ze jim pfredkladany material obsahuje
vécné spravné udaje a je v souladu s pravnimi predpisy.

! Ustanoveni § 102 odst. 2 zakona o obcich

% Ustanoveni § 102 odst. 3 zakona o obcich

® Organizag&ni opatfeni &. 4/2000 - Zasady predkladani zprav do Rady mésta Nachoda a Zastupitelstva
mésta Nachoda



Clanek 4
Program jednani rady
1. Program jednani rady je zpracovan na zaklad é:

- navrh(, podnétl a pozadavku ¢lend rady, tajemnika méstského Ufadu, predsed
vyboru a komisi, vedoucich odbord méstského Ufadu, statutarnich organa organizaci
zfizenych a zaloZzenych méstem (dale jen "pfedkladatelé™),

- pfipominek, podnétu a poZzadavku osob definovanych v ¢lanku 9 odst. 2 a 3 tohoto
jednaciho fadu,

- usneseni zastupitelstva, pfedchozich usneseni rady.

2. Obsahem programu je:

- schvaleni programu jednani,

- kontrola pInéni usneseni z pfedchozich schuzi rady na zakladé zpravy vyhotovené
tajemnikem méstského aradu,

- projednani navrhu, podnétl, pfipominek a poZzadavkl dle odst. 1 véetné diskuse a
pfijeti usneseni,

- projednani a rozhodovani v ostatnich zalezitostech v ramci pravomoci rady
stanovenych zakonem o obcich a dalSimi zakony,

- Zaveér.

) Clanek 5
Uc€ast na sch Gzi rady

1. Clenové rady jsou povinni zG&astfiovat se schizi rady (v mist& konani &i
distanénim zplsobem za podminek uvedenych v odst. 2).

2. Clen rady nema pravni narok Géastnit se schiize rady distanénim zplisobem.
Pouze pokud je v pozvance zaslané jednotlivym ¢lenim rady distanéni zpusob Ucasti
pripustén, ¢len rady se zajmem o tento zplisob Uc&asti je povinen o tom neprodlené
pfed kondnim schlize rady informovat sekretariat starosty. Povéfeni pracovnici
mésta za soucinnosti ¢lena rady v takovém pfipadé pfed zahajenim pfislusné schuze
OVEFi a zajisti na strané mésta funkénost technického zafizeni pro pfenos obrazu a
zvuku a hlasovaciho zafizeni nezbytnych pro distanéni zplGsob Ucasti ¢lena rady na
schazi. Dojde-li k vypadku pfedmétného technického zafizeni nebo internetového
pripojeni v dobé distan¢ni UcCasti kteréhokoliv ¢lena rady, musi byt schize rady
pferusena.

3. Ugast na schdzi stvrzuje &len rady podpisem prezenéni listiny. U &lent rady
GCastnicich se schize rady distanénim zplGsobem provadi pfisluSnou administraci
evidovanych udaju zapisovatelka.

4. Na jednéni rady musi byt pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jejich ¢lend. Kromé
¢lend rady je na jednani pfitomen tajemnik méstského Gfadu s hlasem poradnim a
zpravidla téZ predkladatel (popf. zpracovatel) projednavaného materialu®. Dalim
pravidelnym uc¢astnikem jednani je zapisovatelka, kterou je zpravidla sekretarka
starosty, a tiskova mluvéi.

5. Ostatni ¢lenové ZM jsou o programu jednéni rady informovani zpravidla 5 dn
pfed jednanim a mohou prostfednictvim tajemnika méstského Ufadu navrhnout svoiji
Ucast pfi projednavani problematiky, ktera je zajima. O jejich navrhu zucastnit se
jednani rozhodne rada.

* Organiza&ni opatfeni &. 4/2000 - Zasady predkladani zprav do Rady mésta Nachoda a Zastupitelstva
mésta Nachoda



6. Rada muaze k jednotlivym boddm svého jednani pfizvat dalSiho c¢lena
zastupitelstva a jiné osoby (napf. vedouci odboru, zastupce organizaci zfizenych
nebo zaloZenych méstem, pfedsedy komisi).

7. Schaze rady je neverejna.

Clanek 6
Pribéh sch Gize rady
1. Schuzi rady Fidi starosta, mistostarosta nebo jiny povéfeny &len rady (dale jen
"pfedsedajici"). V Gvodu schlize rozhodne rada o pfipadnych namitkach ¢lent rady
proti zapisu z pfedchozi schuze, ktery je k nahlédnuti pfed jednanim rady. Poté
schvali navrzeny program, nebo rozhodne o zméné &i doplnéni o dalSi body.

2. Pfedsedajici zahajuje jednani rady ve stanovenou hodinu, nejpozdéji vSak (v ramci
Ihaty dle odst. 3 tohoto ¢lanku) v dobé, kdy je podle prezence pfitomna nadpoloviéni
vétSina vSech jejich ¢lend.

3. Nesejde-li se dostatecny pocet ¢leni RM do 30 minut po dobé uréené pro zacatek
schize nebo klesne-li pocet pfitomnych v prubéhu jednani pod nadpolovi¢ni vétSinu
vSech ¢lenl rady, pfedsedajici jednani ukondci.

4. Jakmile predkladatel materialu prednese divodovou zpravu, pokud od ni nebylo
upusténo, je oteviena diskuse k tématu, v jejimz zavéru je formulovano usneseni
rady. Kazdy ¢&len rady ma pravo se béhem schlze vyjadiit ke kazdému
projednavanému bodu a poZadovat upfesrnujici nebo doplaujici informace. Po
skonceni diskuse shrne pfedsedajici zavéry diskuse a formuluje navrh na usneseni.
MuUZe povérit nékteré z Clent rady, aby navrh na usneseni upfesnili dle zavéra
jednani rady. O navrhu na usneseni dava predsedajici hlasovat.

5. Clen rady, u néhoZ skuteénosti nasvédéuji, Ze by jeho podil na projednavani a
rozhodovani urcité zalezitosti pfi jednani rady mohl znamenat vyhodu nebo Skodu
pro néj samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou
zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci (stfet zajmu), je povinen oznamit tuto
skute€nost pred zahajenim jednani o této zalezitosti nebo v jeho prabéhu, nejpozdéji
vSak pfed zahajenim hlasovani o véci. Oznameni je vzdy soucésti zapisu z jednéni
rady. Clen rady, jenZ uginil vy3e uvedené oznameni o stfetu zajma, hlasuje v dotéené
véci bez omezeni.

Clanek 7
Usneseni rady

1. Rada je schopna se usnaSet, je-li pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech jejich
¢lend; k platnému usneseni je tfeba souhlasu nadpoloviéni vétSiny vSech jejich
¢lend.

2. Usneseni vychazi z pfedloZzenych materiall a z diskuse ¢lena rady, je formulovano
stru¢né, adresné a s terminy a odpovédnosti za splnéni ukladanych dkold. Byl-li k
predlozenému navrhu usneseni dan protinavrh ¢lenem rady, da predsedajici
hlasovat nejprve o tomto protinavrhu. V pfipadé schvaleni zmény nebo protinavrhu
se pavodni ndvrh povaZuje za odmitnuty a jiZ se o ném nehlasuje. Usneseni
podepisuje starosta spolu s mistostarostou ¢&i jinym radnim.

3. Pokud nebude navrh usneseni schvalen, bude usneseni formulovano negativné.
Usnesenim mohou byt ukladany dkoly tykajici se samostatné pusobnosti osobam,



které jsou predkladateli materiali, a to budto na jejich navrh anebo, jde-li
0 zaméstnance meésta zafazeného do méstského Ufadu, se souhlasem starosty,
prislusného mistostarosty ¢&i tajemnika meéstského Ufadu. Starosta, prislusny
mistostarosta ¢i tajemnik méstského ufadu mohou obdobné odsouhlasit uloZeni
Ukolu i osobé, ktera neni predkladatelem materidlu, jde-li o zaméstnance mésta
zafazeného do méstskeho Ufadu. Je-li zamér, aby ukol byl spinén v ramci méstského
Ufadu, pak nenavrhne-li vedouci odboru uloZeni Ukolu sobé samému a neda-li
k uloZeni Ukolu konkrétnimu zaméstnanci souhlas ani starosta, pfislusny
mistostarosta ¢i tajemnik méstského Ufadu, uloZzi se potfebny Ukol méstskému
Uradu® a nasledné se na konkrétnim postupu v rdmci méstského Gfadu dohodnou
starosta (Ci pfislusny mistostarosta) a tajemnik méstského tradu.

4. Usneseni je do 14 dnu po konani schuze rozeslano jednotlivym &lenum rady i
¢lenim ZM a dalSim osobam, jichz se tyka. Usneseni jsou &islovana v posloupné
fadé s uvedenim kalendarniho roku za lomitkem.

5. Prfisludni predkladatelé (zpracovatelé) material(, pfipadné osoby, jimZ bylo
ulozeno plnéni usneseni, podavaji informaci o pribéhu jeho plnéni. Informace se
zaznamenava elektronicky na vnitfni siti mésta ve sloZzce Radnice — Kontrola
usneseni. Starosta, mistostarostove a tajemnik méstského Gradu sleduji a kontroluji
vysledky plnéni usneseni na Usecich spadajicich do jejich pusobnosti.

6. O schvalenych usnesenich rady podavaji starosta, mistostarostové, pfipadné jini
¢lenové rady, tajemnik meéstského Gfadu a tiskova mluvéi informace zastupclm
sdélovacich prostfedkd. Usneseni s nezbytnym vylouc¢enim osobnich Gdaji a dalSich
chranénych Gdaju® jsou zvefejfiovana na internetovych strankadch mésta. Vybrana
zajimava rozhodnuti rady jsou zvefejiiovana v Nachodském zpravodaiji.

Clanek 8

Zapis ze sch Gze rady
1. O pribéhu schuze rady pofizuje zapisovatelka do 15 dnu od jejiho konani zapis,
ktery obsahuje:
- den a misto jednani, hodinu zahajeni a ukonceni,
- pocet pfitomnych ¢lent rady (prezenéné i distanénim zplsobem), jména
omluvenych ¢lend rady,
- schvéleny porad schuze rady,
- prubéh a vysledek hlasovani a pfijata usneseni, dobu pferuSeni a obnoveni schuze,
- vyCet vSech oznameni o stfetu zajmd,
- dalSi skutecnosti, které by mély byt podle nazoru ¢lenl rady v zapise uvedeny.
Z4pis podepisuje starosta spolu s mistostarostou nebo jinym radnim.

2. Origindl zapisu je uloZen v sekretariatu starosty k nahlédnuti ¢lenim ZM’.

Clanek 9
Obé&ané meésta a dalSi osoby

1. Do usneseni rady mohou nahlizet obéané mésta, ktefi dosahli véku 18 let, a dalSi
osoby definované v zakonu o obcich a pofizovat si z nich vypisy®. Ostatni osoby

® Ustanoveni § 109 odst. 3 pism. a) bod 1. zakona o obcich
® Napi. obchodni tajemstvi ve smyslu § 504 obéanského zakoniku
" Ustanoveni § 101 odst. 4 zakona o obcich



mohou nahlizet do usneseni rady po nezbytném vylou€eni osobnich udaji a dalSich
adaj chranénych podle zvlastnich predpist®.

2. ObCané meésta, ktefi dosahli véku 18 let, mohou pozadovat projednani urcité
zaleZitosti v oblasti samostatné plsobnosti radou. Je-li Zadost podepsana nejméné
0,5 % ob&ant mésta, musi byt projednana na schuzi rady nejdéle do 60 dnl. Dale
mohou radé podavat navrhy, pfipominky a podnéty; podani musi byt vyfizeno
bezodkladné, nejdéle do 60 dnti*°.

3. Opravnéni uvedena v odst. 1 a 2 maji i fyzické osoby, které dosahly véku 18 let a
vlastni na Uzemi mésta nemovitost, a cizinci za podminek stanovenych zakonem o
obcich™.

Clanek 10
Organiza €ni a technické zabezpe ¢€eni sch Gze rady

1. Pripravu, organizacni a technické zabezpeceni schuze zajiStuje tajemnik
méstského Ufadu spolu se sekretaridtem starosty. Koordinuje, popf. kontroluje tkoly,
které dle vnitfnich pfedpisu plni odbory méstského tradu.

2. Zapisy a usneseni ze schuzi, jakoZ i vSechny souvisejici materialy, archivuje
sekretarka starosty. Clenové rady i ZM mohou do téchto materiald kdykoli
nahlédnout. Rozsah nahlizeni dalSich osob je upraven v ¢lanku 9.

Clanek 11
Zaveéreéné ustanoveni

1. ZruSuje se Jednaci fad Rady mésta Nachoda schvaleny Radou mésta Nachoda
dne 14.11.2006.

2. Tento jednaci f&d schvalila Rada mésta Nachoda na svém jednani dne
22.1.2024.

Ing. Jan Ctvrtecka Jan Birke
mistostarosta starosta

® Ustanoveni § 16 odst. 2 pism. ) a § 17 zakona o obcich

° Napi. obchodni tajemstvi ve smyslu § 504 obéanského zakoniku
1% Ustanoveni § 16 odst. 2 pism. f) a g) zakona o obcich

1 Ustanoveni § 16 odst. 3 a § 17 zakona o obcich



