Informace o vybérovych rizenich na obsazeni pracovnich pozic
vyhlaSovanych tajemnici Méstského uradu Nachod, v€etné jejich prubéhu

Vybérova fizeni jsou realizovana v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celkl, ve znéni pozd¢jsich predpist. Vybérova fizeni podle tohoto
zakona vyhlaSuje tajemnice M¢stského uradu Nachod (déle jen ,,tajemnice®).

Nize uvedeny postup se pouzije pfimétené i1 v ptipadé vyberovych fizeni realizovanych dle
zékoniku prace.

Oznameni o vyhlaSeném vybérovém fizeni se zvefejiiuje minimalné 15 kalendarnich dnd na
uiedni desce Mestského ufadu Nachod a zplGsobem umoziujicim dalkovy pfistup (na
elektronické ufedni desce). Soucasti ozndmeni o vybérovém fizeni je i termin doruceni
piihlasky k vybérovému fizeni.

Podéani prihlasky
Vzor prihlasky je kdispozici ke stazeni na webovych strankdch mésta, odkaz zde:
www.mestonachod.cz

Uchazeci, ktefi podali viadném terminu neuplnou pifihlasku (tzn. chybi-li v ni néktery
z pozadovanych daji nebo néktera z pozadovanych piiloh), jsou vyzvani k jejimu doplnéni
prostiednictvim jejich e-mailové adresy.

Piedani materialti vybérové komisi

Po uplynuti terminu pro podani ptihlasek, pfipadné k jejimu doplnéni, personalni pracovnik
kancelafe tajemnika dorucené ptihlasky zaeviduje, zkontroluje a nasledné preda vybérové
komisi k posouzeni.

Posouzeni prihlasek

Vybérova komise posoudi, zda piihlaSeni uchazeci spliuji predpoklady stanovené zakonem
¢. 312/2002 Sb., o utednicich tzemnich samospravnych celkd, zda splituji pozadavky uvedené
v ozndmeni vybérového fizeni a zda k ptihlasce ptipojili vSechny pozadované doklady.

Pozvani k astnimu pohovoru

Vybérova komise posoudi spravnost a uplnost dorucenych ptihlaSek v¢. dokladl ve vazbé na
vyhlasenou pracovni pozici. Vybérova komise miize vhodného uchazece o pracovni pozici
doporucit tajemnici pfimo po tomto posouzeni.

Vybérova komise vSak zpravidla ur¢i uzsi okruh uchazeci, ktefi nejlépe spliuji pozadavky
vyhlaSené pracovni pozice. Je-li to nutné k dalSimu posouzeni, zda tito uchazec¢i spliuji
pozadavky stanovené v oznameni vybérového fizeni (napf. v pfipad€ potfeby upiesnéni a
doplnéni informaci), budou tito uchaze¢i pozvani telefonicky k ucasti na ustnim pohovoru
s vybérovou komisi. Soucasti Gstniho pohovoru mize byt napt. pisemny test.

Ustni pohovory

V ramci Méstského ufadu Nachod jsou tstni pohovory s vybérovou komisi jednou z metod
vybéru. U specifickych pozic mize vybérovd komise rozhodnout o dalSich postupech a
metodach vybéru (pisemny test, analyza osobnostniho profilu, aj.).


https://mestonachod.cz/urad/pracovni-mista/prihlaska-vyberove-rizeni.doc

Vyhodnoceni vybérového Fizeni

Vybérova komise potidi o posouzeni uchazeci pisemnou zpravu (zapis), kterd mimo jiné
obsahuje udaje o slozeni vybérové komise, seznam ptihldsenych uchazecl, seznam uchazecu,
ktefi ptedlozili GpIné prihlasky v¢. doklada a splnili dalsi pozadavky stanovené v oznameni,
datum konani ustnich pohovorti a jméno nejvhodnéjsiho uchazece, se kterym vyberova
komise doporucuje tajemnici uzaviit pracovni pomér, resp. jmenovat jej do funkce.

Vybérova komise mize téz doporucit neobsadit pozici zadnym z ptihlaSenych uchazect.

Informovani o vysledku vybérového Fizeni

Vybérové fizeni je ukonceno rozhodnutim tajemnice o pfijeti ¢i nepfijeti doporuceni vyberové
komise. Vybrany uchaze¢ je informovéan telefonicky. Ostatni uchazeci jsou vzdy vyrozuméni
pisemné a jsou jim soucasn¢ posStou vraceny piilohy, které byly soucasti jejich ptihlasky do
vybérového tizeni.

Misto a zpusob podani prihlasek do vybérového rizeni
osobné: na podatelnu Méstského uifadu Nachod
Masarykovo nameésti 40, 547 01 Nachod

Zamecka 1845, 547 01 Nachod

postou na adresu: Méstsky ufad Nachod, k rukdm tajemnice Mgr. Hany Milové, Masarykovo
namesti 40, 547 01 Nachod

Vyhlasovatel vybérového fizeni si vyhrazuje pravo vybérové fizeni bez udani divodi zrusit,
pripadné veskeré ptijaté ptihlasky odmitnout, a to kdykoliv v pribéhu i po vyhodnoceni
vybérového fizeni.

Poskytovani informaci

Informace o vyhlaSené pracovni pozici poskytne (v pracovni dobé MEU Nachod) zpravidla
vedouci odboru, ke kterému se dané pozice vztahuje, nebo jiny odborny pracovnik uvedeny v
,»Oznameni o vyhlaSeni vybérového fizeni.

Informace o vybérovych Fizenich a jejich priib&hu poskytne (v pracovni dobé M&U Nachod)
Mgr. Lenka Bubenickova, odborny pracovnik personalni, BOZP - tel.: 491 405 206, e-mail:
l.bubenickova@mestonachod.cz
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