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Navod na zaloZeni kalendare na Google+ pro poradatele akci
Sluzbu ,,Kalendar* na Google+ podporuje vétSina béZnych internetovych

Explorer.

I. Na internetové strance https:/ www.google.cz/ kliknéte v pravém
hornim rohu na ,,Pfihlasit se®.
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2. Pod tabulkou pro vyplnéni ptihlasovacich udaji kliknéte na odkaz
,Vytvorit ucet®.

3. Vypliite Vase osobni udaje. Jako uZivatelské jméno pouZijte Vasi
stavajici emailovou adresu nebo si pro tento ucel vytvoite novou
s doménou gmail (sta¢i napsat novou adresu do ptislusného fadku). Dale
opiste ¢iselny koéd a zaskrtnéte, Ze souhlasite se smluvnimi podminkami.
Kliknéte na odkaz ,,dalsi krok*.

4. Zvolte z nabidky ,,Ceské republika® a zadejte &islo Vaseho mobilniho
telefonu, na které Vam bude dorucena SMS zprava s ovéfovacim
Ciselnym koédem.

5. Ciselny kod opiste a kliknéte na ,,pokraCovat®.

Nyni mate vytvoien profil, se kterym muzete dale pracovat. Vstupovat do n¢j
muzete odkazem v pravé horni Casti stranky https://www.google.cz/, ktery
nahradil odkaz ,,ptihlasit se* z prvniho kroku tohoto ndvodu. Kliknéte na odkaz
a nasledné na ,,pfidat se na Google+*“. Ve tfech krocich zde mliZete dale upravit
Vs profil, poté kliknéte na ,,dokon¢it.* Nyni mate zaloZen profil na Google+.
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V pravé horni €asti strdnky Vaseho profilu kliknéte na ikonu s deviti
cernymi CtvereCky ,,Sluzby* a zvolte ,,Kalendai.

@ v | heps poogle. con
Sebor  Upedwy  lobeack  Cblbend pokilly  Mistrole  Nowkda
i Ctlbend pokBly | g B - e
&8 Google+
Google+

4 Doml » vie

Co je novitha

et [veres . goghe comditficsjoptions)

Bpoe ) U oo+ Suka- el - Mg - @

n +dan e ﬂl Sdlet a

Zajimavi lidé a stranky

1 Védaa pire
e -

o B zerivy

Pro dobrou
vée

e Zahdjit Otevteny Hangout

G- Wi -

Pfi prvnim pfistupu mate moZnost propojit kalendar s mobilnim
telefonem. Tato funkce lze nastavit 1 zpétné, proto se ,,proklikejte* timto
kratkym priivodcem a vstupte do kalendare.

Vlevém sloupci pod malym kalendafem kliknéte na odkaz ,,Moje
kalendére®. Objevi se kalendar s Vasim jménem. Pokud na néj najedete
kurzorem mysi, objevi se vam vpravo od jména Sipka. Tu rozkliknéte a
z nabidky zvolte ,,Nastaveni kalendate®.
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V ¢asti ,,Adresa kalendare” kliknéte na odkaz ,,Zménit nastaveni
sdileni*. Zde zaSkrtnéte ,,U¢init tento kalendai vefejnym*. Nize v sekci
Sdilet s konkrétnimi lidmi* zadejte emailovou adresu:
kalendarnachod@gmail.com (kalendaf kulturnich a sportovnich akci
Mésta Nachod), v nastaveni opravnéni zvolte ,,Provadét zmény a
spravovat sdileni* a kliknéte na ,,Pfidat osobu*. Pod Vasi adresou se

vytvoii novy fadek s vySe zadanou adresou. Zvolte ,,Ulozit* a nasledné
,,Ano*,
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10. Podobné jako v bod¢ €. 7 rozliknéte nabidku u odkazu ,,Jin¢ kalendate*

1.

12.

a zvolte ,Pfidat kalendar pfitele“. Opét zadejte adresu:
kalendarnachod@gmail.com a zvolte ,,Pfidat®. Poté kliknéte na ,,Zaslat
zadost*. Nyni muzete do kalendaie vkladat VaSe akce.

Po obdrzeni Vasi zadosti kalendafe propojime, ¢imz ziskate moznost
zobrazeni naSich akci ve VaSem kalendafi a naopak. NaSim cilem je
takto vzajemné propojit kalendafe akci vSech kulturnich a sportovnich
organizaci, cirkvi, popf. jinych subjektii a osob, které se do projektu
zapoji.

Kalendai akci Mésta Nachod se Vam zobrazi pod ndzvem Jan Spadek
(Jjméno, které je uvedeno pii ziizovani profilu na Google+). Pro Vasi
lepsi orientaci mezi kalendaii miZete nazev kalendare libovolné ménit v
,Nastaveni kalendafe®. (viz. Bod €. 8).



mailto:kalendarnachod@gmail.com
mailto:kalendarnachod@gmail.com

